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Resumen por capitulos

Ingresos
3 | TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS 55.250
4 | TRANSFERENCIAS CORRIENTES 1.298.297
8 | ACTIVOS FINANCIEROS 118.206
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 1.471.753
Gastos
1 | GASTOS DE PERSONAL 546.265
2 | GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS 325.954
3 | GASTOS FINANCIEROS 3.000
4 | TRANSFERENCIAS CORRIENTES 412.650
6 | INVERSIONES REALES 183.884
TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS 1.471.753
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NATURALEZA DEL INGRESO
Capitulo | Articulo | Concepto | Subconcepto Clasificacion Econdmica cl:hﬁgalgss
3 | TASAS, PRECIOS PUBLICOS Y OTROS INGRESOS
31 Precios Publicos 35.000
310 Derechos de matricula en cursos y seminarios 35.000
310.00 Cursos de verano 6.000
310.02 UNED Senior 17.000
310.03 Actividades de Extension Universitaria 12.000
E Prestacion de servicios 5.000
329 Otros ingresos procedentes de la prestacion de servicios 5.000
E Venta de bienes y de Material Didactico 15.250
330 Venta de material didactico 15.000
332 Venta de fotocopias y otros productos de reprografia 250
TOTAL CAPITULO 3 55.250
4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
43 De la UNED 673.143
430 Transferencia genérica UNED 636.293
431 Transferencias especificas UNED 36.850
431.04 Colaboraciones tutoriales pruebas presenciales 4.750
431.05 Colaboraciones tutoriales Préacticum-Master 3.100
431.07 Actividades Centros Penitenciarios 3.000
431.11 CuUID 16.000
43113 Asistencia tutorial Centros en el Exterior 10.000
45 De La Comunidad Auténoma (Dpto. de Educacion) 189.600
46 De Entidades Locales 395.554
460 De Ayuntamientos 275.554
460.00 Ayuntamiento de Barakaldo 170.000
460.01 Ayuntamiento de Muskiz 6.000
460.02 Ayuntamiento de Portugalete 83.554
460.03  Ayuntamiento de Sestao 10.000
460.04 Ayuntamiento de Trapagaran 6.000
461 De la Diputacién Foral de Bizkaia 120.000
De Empresas Privadas 40.000
470 BBK Fundazioa 40.000
TOTAL CAPITULO 4 1.298.297
8 ACTIVOS FINANCIEROS
87 Remanente ejercicio 2017 118.206
TOTAL CAPITULO 8 118.206
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 1.471.753
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NATURALEZA DEL GASTO
Capitulo Articulo | Concepto | Subconcepto Clasificacion Econdmica ?GEB[SSS
1 | GASTOS DE PERSONAL
10 Cargos directivos 78.822
11 Eventuales 20.956
13 Laborales 325.487
16 Cuotas, prestaciones y gastos sociales (Empleador) 121.000
160 Cuotas sociales 118.000
162 Gastos sociales del personal 3.000
TOTAL CAPITULO 1 546.265
2 GASTOS CORRIENTES EN BIENES Y SERVICIOS
20 Arrendamientos y canones 83.554
21 Reparaciones, mantenimiento, y conservacion 22.500
210 Contratos de mantenimiento 8.500
21 Reparaciones y servicios profesionales 14.000
E Material, suministros y otros 218.400
220 Material de oficina 11.000
220.00 Ordinario no inventariable 1.000
220.02 Material informatico no inventariable 2.000
220.03 Fotocopiadoras-impresoras 8.000
221 Suministros 41.000
221.00 Energia eléctrica 25.000
221.01 Agua 500
221.03 Combustible 13.000
221.08 Adquisicion material didactico 2.500
222 Comunicaciones 6.500
222.00 Telefénicas 5.500
222.01 Postales 1.000
224 Primas de Seguros 9.000
225 Tributos 1.000
226 Gastos diversos 50.900
226.01 Atenciones protocolarias y representativas 3.000
226.02 Publicidad y propaganda 3.000
226.06 Reuniones, conferencias, y cursos 44,900
227 Trabajos realizados por otras empresas y profesionales 99.000
227.00 Limpieza y aseo 85.000
227.01 Seguridad (alarmas de intrusion-incendio) 3.000
227.06 Estudios y trabajos técnicos 8.500
22710  Otros gastos (Précticas experimentales) 2.500
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23 Indemnizaciones por razon del servicio 1.500
230 Dietas 500
231 Locomocidn 1.000
TOTAL CAPITULO 2 325.954

3 GASTOS FINANCIEROS
31 Intereses 2.000
35 Otros gastos financieros 1.000
TOTAL CAPITULO 3 3.000

4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES

48 A familias e instituciones sin fin de lucro 412.650
480 Coordinadores 3.000
481 Profesores Tutores 406.850
483 Estudiantes 2.800
483.00  Consejo de Estudiantes 1.300
483.01 Ayudas por asistencia a reuniones/practicas 1.500
TOTAL CAPITULO 4 412.650

6 INVERSIONES REALES
62 Inversion nueva asociada al funcionamiento de los servicios 12.000
628 Fondos Bibliogréaficos 12.000
Inversion de reposicion asociada al funcionamiento de los servicios 166.884
631 Edificios y otras construcciones 141.884
631.00 Reparaciones parciales en Edificio Sede y Palacio Lexarza (1) 123.000
631.01 Otras inversiones en edificios 18.884
634 Mobiliario y enseres 10.000
635 Equipos para proceso de la informacion 15.000
Gastos de inversion de caracter inmaterial 5.000
TOTAL CAPITULO 6 183.884
TOTAL PRESUPUESTO DE GASTOS 1.471.753

(1) Reparacion de defectos edificatorios y mejoras en accesibilidad en el Edificio Sede y Palacio Lexarza
donde el centro ejerce su actividad financiados con el remanente del ejercicio 2017.
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Normas de ejecucion
CAPITULO I. PRINCIPIOS GENERALES
Art. 1. Créditos iniciales y contenido.

1.1. El crédito inicial de gastos del presupuesto de la Fundacion “Centro
Asociado de la UNED Bizkaia” es de un importe de 1.471.753 euros y se
financiard con los derechos econdémicos a liquidar en el ejercicio,

estimados en igual cuantia. (')

1.2. El presupuesto sera publico y debera contener, con la debida
especificacién, la totalidad de los gastos maximos a realizar en el
periodo, asi como las previsiones de ingresos, conforme a los derechos
econdmicos, que se estimen liquidar en el ejercicio.

Art. 2. Vigencia y prérroga del presupuesto.

El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural. Si antes del primer
dia del ejercicio no se aprobara el presupuesto se aplicaran hasta la
aprobacion y publicacion del nuevo presupuesto las normas y créditos iniciales
previstos en el presupuesto del ejercicio anterior.

Art. 3. Normas de aplicacién.

La estructura y ejecucion presupuestaria se ajustaran a estas normas y a las

que se contienen en los Estatutos de la Fundacion, a la Ley Organica de
Universidades y Estatutos de la UNED y al amparo de la normativa que sobre
el régimen econdmico y financiero se contienen en la legislacion vigente y
normas de desarrollo que sean de aplicacion.

CAPITULO 1L CREDITOS PRESUPUESTARIOS Y SUS MODIFICACIONES.
.Art. 4. Crédito extraordinario y suplemento de crédito.

Cuando haya de realizarse un gasto que no pueda demorarse hasta el ano
siguiente y no exista crédito o no sea suficiente ni ampliable el consignado, el
Director, con conocimiento de la Junta Rectora, podra acordar Ila
correspondiente modificacién presupuestaria hasta un importe de 60.000
euros. Si superara esta cifra, el acuerdo correspondera a la Junta Rectora.

() Se incorpora el remanente del ejercicio 2017 por importe de 118.206 euros para la
financiacion de la reparacion de defectos edificatorios y mejoras en accesibilidad en el Edificio
Sede y Palacio Lexarza donde el centro ejerce su actividad.

7



Fundacion
Centro Asociado de la UNED Bizkaia
Fundazioa

Art. 5. Generacion de crédito por ingresos.

Los excesos de ingresos podran incrementar los créditos en las partidas de
gastos del presupuesto, que, salvo afectacion especifica, corresponderan:

GASTO ampliable con INGRESO
Capitulo Il 'y VI Transferencias corrientes
Capitulo Il'y VI Aportaciones de entidades privadas
Capitulos VI Transferencias de capital

Art. 6. Gastos de caracter plurianual e incorporacién de remanentes de
crédito.

Podran adquirirse compromisos de gastos que por su finalidad hayan de
extenderse a ejercicios posteriores; no obstante, deberan autorizarse y dar
cuenta o relacién de los mismos por el Director a la Junta Rectora.

Para la incorporacion al presupuesto del ejercicio siguiente de los remanentes
de crédito que se hayan producido en la liquidacion del presupuesto, se
procedera de igual manera y de conformidad con la normativa vigente.

CAPITULO IIL. GESTION PRESUPUESTARIA.
Art. 7. Competencias.

La autorizacién del gasto y ordenacion de pagos corresponden al Director, no
obstante,

a) La Junta Rectora, debera aprobar aquellos gastos que supongan
contratacion de obras, servicios 0 suministros cuyo valor sea superior
a 60.000 euros y los derivados de la contratacion de personal fijo o
permanente, sin cuya previa aprobacion no podran efectuarse los
correspondientes contratos.

b) Podra delegar en el Secretario del Centro la autorizacion de gastos y
pagos menores, cuya cifra no sea superior a 3.000 euros.
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Art. 8. Derechos y obligaciones.

Los derechos y obligaciones que genere el Centro Asociado daran lugar a los
correspondientes flujos de ingresos y pagos del mismo que se realizaran a
través de las cuentas corrientes autorizadas. La gestion recaudatoria y la
tramitacién de gastos y pagos se llevaran a cabo por el Director del Centro
conforme a estas normas de ejecucion y aquellas otras que sean de aplicacion
general.

Art. 9. Tesoreria.

9.1.

9.2.

9.3.

Integran la tesoreria del Centro la totalidad de sus recursos
financieros, tengan caracter presupuestario o no presupuestario,
y se regiran por el principio de caja unica. La Tesoreria llevara
registros de todas las cuentas bancarias que sean de titularidad
del Centro. Estas cuentas tendran necesariamente caracter
restringido.

Asimismo, la tesoreria realizara el pago material a los
acreedores o perceptores a favor de quienes se expidan las
correspondientes 6rdenes de pago, mediante transferencia
bancaria o cheque nominativo. Las retribuciones del personal se
haran por transferencia.

Podran expedirse 6rdenes de pago a justificar o provisiones de
fondos conforme a las normas establecidas y en cuantia no
superior a 3.000 euros. La Tesoreria exigira la justificacion de los
fondos librados con este caracter a los perceptores de los
mismos, dentro de los dos meses siguientes a su libramiento.

Art. 10. Contabilidad.

10.1.

10.2.

Los ingresos y pagos se contabilizaran de acuerdo con los principios y
normas contables en el momento de su devengo; si no se conociera la
aplicaciéon que deba darse a un determinado ingreso o pago se
contabilizaran como pendientes de aplicacion.

Los servicios de administracion del Centro se responsabilizaran de que
no exista ningun cobro o cargo en cuentas bancarias pendientes de
registro contable.
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Art. 11. Contratos.

11.1.

La ejecucién de obras, suministros o servicios requeriran la formacion
previa de un expediente de contratacion publica que garantice los
principios de publicidad, concurrencia en la oferta y fije en los
correspondientes pliegos, requisitos y condiciones para la licitacion y
adjudicacién del contrato, con las condiciones previstas en las formas
de contratacion publica.

11.2. En los contratos nuevos de suministros, obras o servicios podran

11.3.

sustituirse los pliegos por una propuesta de actuacion razonada con las
condiciones a que se someta el contrato.

En las adquisiciones de contratos nuevos de suministros, hara las
veces de documento contractual la factura con los requisitos previstos
en las normas de contratacion publica.

Art. 12. Patrimonio.

Para la administracion y disposicion de sus bienes patrimoniales, el Centro
debe contar con un inventario valorado y del oportuno plan de amortizaciones,
y dotarse de un sistema permanente de actualizacion del mismo.

Art. 13. Actividades no regladas.

13.1.

13.2.

El conjunto de actividades que revistan este caracter deberan
contener para su aprobacion, ademas de los requisitos establecidos,
un documento financiero en donde consten los ingresos o bienes que
como minimo deben obtenerse con estas actividades, asi como los
gastos o costes maximos que para la realizacion de los mismos se
autorizan que tendran cémo limite los ingresos realmente producidos.

Para la distribucion de los ingresos o bienes procedentes de la
actividad se asignaran previamente los porcentajes tripartitos que
corresponden por gastos generales del Centro, por participacion del
profesorado y costes de material.
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Art. 14. Transferencias, subvenciones y ayudas recibidas.

14.1.

14.2.

14.3.

La gestion de los créditos provenientes de transferencias o
subvenciones de la UNED y demas administraciones publicas
conlleva la obligacion de justificar la aplicacion de los fondos recibidos
y certificacion de haber procedido a su adecuada contabilizacion. Si
se trata de ayudas o fondos que revisten caracter extraordinario se
justificara documentalmente su aplicacion para los fines para los que
fueron concedidos, sin perjuicio de poder verificar materialmente su
empleo por el 6rgano concedente, y de observar los preceptos
contenidos en las Leyes General Presupuestaria y de Subvenciones.

Con las ayudas provenientes de otras instituciones publicas y privadas
se procedera igualmente a su contabilizacion y se utilizaran para los
fines previstos en su concesion.

El Centro Asociado, no podra efectuar transferencias o subvenciones
a otras entidades publicas o privadas, salvo con caracter extraordinario
y aprobacion expresa de la Junta Rectora. Debera limitar las
subvenciones a las previstas para las personas fisicas, y siempre en
concepto de ayudas al estudio o actividades directamente vinculadas
con el mismo.

CAPITULOIV. GASTOS DE PERSONAL.

Art. 15. Retribuciones del Personal.

15.1.

15.2.

Las retribuciones del personal vinculado al Centro estaran sujetas a la
legislacion laboral general y a las normas estatutarias y especificas que
les sean de aplicacion. Los créditos destinados a este fin, en el caso
del Personal Directivo y de Administraciéon y Servicios, se consignaran
en el capitulo | del presupuesto y quedaran sujetos, para su disposicion,
a las normas que son de aplicacion a este capitulo. Los créditos
destinados al pago de los Profesores Tutores se consignaran en el
capitulo IV del presupuesto.

Las retribuciones, de acuerdo con las normas, seran establecidas por
la Junta Rectora, previa propuesta razonada del Director del Centro.
Con caracter extraordinario se podran asignar retribuciones especiales
vinculadas a la consecucion de objetivos o tareas fijadas previamente.
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15.3. Al presupuesto anual se acompanara para su aprobacién conjunta por
la Junta Rectora una relacion que contenga todos los puestos de trabajo
del Centro, con inclusion de los que tengan caracter directivo, y se
expresara, ademas:

- el coste individualizado de los mismos, distinguiendo las
retribuciones basicas de aquellas otras que tengan caracter
complementario o especifico.

- la denominacion y caracteristicas esenciales de los puestos

- los requisitos exigidos para el acceso a los mismos y posterior
desempeiio.

15.4. La creacion o supresion de puestos de trabajo se realizara a propuesta
del Director, mediante acuerdo de la Junta Rectora.

Art. 16. Indemnizaciones por razén del servicio.

Cuando por razones justificadas de servicio se ordene una comision por el
Director del Centro, el comisionado tendra derecho a percibir, ademas de las
dietas, los gastos de alojamiento y transporte en que haya incurrido,
presentando a la administracion del Centro, en su caso, los documentos
justificativos que acrediten haber realizado la encomienda o actividad fijada en
la comision.

La cuantia de los gastos a realizar y su justificacion se efectuaran al amparo
del R.D. 462/2002, de 24 de Mayo, sobre indemnizaciones por razéon del
servicio y en la Orden ministerial que fije las cuantias vigentes a percibir por
cada uno de los conceptos indemnizatorios.

Art. 17. Asistencia a convocatorias.

Cuando el personal directivo, de administracion, profesores tutores y los
alumnos asistan a convocatorias o, eventualmente, a congresos o cursos,
sera, con caracter general, el drgano convocante u ordenante de la asistencia
quién debera satisfacer la correspondiente indemnizaciéon, compensacion
econdmica o ayuda sujetos a las condiciones que estén establecidas por el
Vicerrectorado competente de la UNED o por el Centro.
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Art. 18. Gastos de representacion y protocolo.

Los créditos para estos fines deberan consignarse especificamente en el
presupuesto de gastos y seran realizados por el Director del Centro y sujetos
a la correspondiente justificacion.

CAPITULO V. PRESUPUESTO ANUAL Y CIERRE DEL EJERCICIO
PRESUPUESTARIO.

Art. 19. Presupuesto anual.

El proyecto de presupuesto del ejercicio se presentara por el Director del
Centro para su aprobacion por la Junta Rectora. A este documento debera
necesariamente acompafarse la relacion de puestos de trabajo con las
caracteristicas resefiadas en el Art. 15.3 de estas normas.

Art. 20. Liquidaciéon de ingresos y gastos.

20.1. De acuerdo con la normativa general, el presupuesto se liquidara
en cuanto a la recaudacién de ingresos y al pago de obligaciones
reconocidas a 31 de diciembre de 2018.

20.2. La presentacion de los documentos de liquidacion del ejercicio,
junto con las cuentas anuales y el informe de auditoria, se
presentaran a la Junta Rectora de la Fundacion para su
aprobacion dentro de los tres meses siguientes al cierre de
ejercicio y previa remision al Vicerrectorado de Centros
Asociados de la UNED.
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