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1. Acceso y autenticacion en el portal INTECCA

1. Por lo general, las salas las crea el centro asociado e o e
e invita a los alumnos asignados al tutor m wior| Listado de aulas
2. Abra el navegador Web y acceda a la pagina ' 7
http://www‘intecca_uned_es Miseitas  Misaulas  Aulasactivas  Aulasinactivas  Crearasls  Pregramacion eampus
3. Busque el enlace "Iniciar Sesion" y haga clic sobre |- r—
e’| aulas de Websconferencia del ussario 1347 del usuario Tormaciongintecca, uned e
. ., . ., d Mambre: Descripeidn Fecha Colaboracidn Imvitar 5“‘”“"' Editar Eliminar|
4. Haga “cllc”en la opcidn del autenticacion EE BIBININ come | 3 | A | 2| BB
“Identificacion UNED” y autentiquese con su innida Camps Plon Teomtodigico EO SN s | 5 | A | 22| B
correo electrénico UNED y contrasefia y pulse el st | s n s e amra it s e o 30y L | oot | w | B | 2| 1D
botén “ENVIA”. = DR Aniversidad de Alcante paminEt e |+ A =0
5. Ahora regresard al portal de INTECCA-UNED | "™ —— nouminm o |+ & |28
autenticado. :»;mmilﬁr;:‘; DECIE Universidad Miguel lernandez de Elche e deaaeoe | coeador + ﬁ} :t’ B8
n no_gmn [ ?““ﬁ:"‘i"‘zmm. DECIDE-Universidad Pelitéenica do Cartagens "_“Z_:‘"‘:Wf";w. e + | & 2 B8
6. Ir aL Q:JLAS AVIP DE WEBCONFERENCIA" -> "MIS .":r“:c:m:-:n. e ?EEE‘:EE%EEEW‘W A ZD
AU A FORMACION AVIP 1 Sala de formacion AVIP ;:::i::;::g:‘; Creador =) & 2 B8
7. Localizar la sala y acceder, como seremos autores D000 e | g | A || BB

o coautores de la misma no nos pedird contrasefia
y accederemos con el ROL de MODERADOR
IMPORTANTE: debe estar desactivado el bloqueador de elementos emergentes)

2. Entorno de unasala

ESPACIO DE TRABAJO
Se podrd mostrar PIZARRA, DOCUMENTOS o
MOSTRAR ESCRITORIO
\L USUARIOS CONECTADOS
Lista de usuarios en la sala.
e ——— Los Invitados pueden “Pedir la palabra”.
TRAZO = / El Moderador puede cambiar el rol de
Herramientas de PIZARRA y Yol los usuarios
DOCUMENTOS, sdlo disponible para e
Moderador y Presentador z&
e CHAT
e ’ ‘é Todos pueden utilizarlo.
VER El Moderador puede desactivarlo.
Herramientas adicionales ksl Se pueden enviar mensajes publicos (a
MOSTRAR ESCRITORIO sélo : todos) o privados (sélo a un usuario)
disponible a Moderador y Presentador ; i
GRABAR y ENCUESTAS sdlo [
disponible al Moderador - i \ PONENTES
Se vera y escuchara a los Moderadores
y Presentadores.
Es posible congelar el video de los
Ponentes cunado hay problemas de red.

3. Activar la grabacién

1. Para activar la grabacién al comienzo de la tutoria el tutor pulsara el boton “GRABAR” en la barra
de herramientas “VER”, introducird un nombre para la grabacion (luego podra editarlo de nuevo)

y elegird el tipo de grabacion inbu i
;

1. [ ® realiza una grabacién de todo, pizarra, video, audio, etc... (la mas completa)
2. ¥ segrabarj el video y audio del ponente (sin pizarra...)
3. |4 solamente se graba el audio del ponente
2. Al finalizar la tutoria habra que pulsar el boton “DETENER” en la barra de herramientas “VER” y
tendremos tres opciones:

Fin de la grabacién

La grabacion ha finalizado {Qué desea hacer?

verlagrabacién y copiar UL | | ver sus grabaciones [ Cancelar

3. Lo mas frecuente es pulsar en “CANCELAR” dado que el tutor tendra que dejar el aula libre. Mas adelante podra editar la
sala o ver la grabacion desde “MIS GRABACIONES”
4. IMPORTANTE: por defecto las grabaciones sélo estan visibles al tutor
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4, Ed ita runa gra ba Cié n Gestor Integral de Contenidos Audiovisuales (cica) @ @

1. Sinolo estd, autentiquese en el portal de INTECCA
eligiendo “IDENTIFICACION UNED”

2. Pulse arriba a la derecha en “MIS GRABACIONES” y vera

primero estadisticas suyas (gris claro) y globales (en gris

mas oscuro) y luego el listado de sus grabaciones -~ 4.369 /161 | =T

Pulsando en el nombre de una podremos reproducirla

4. Sipulsamos en “EDITAR” editaremos la grabacion

7.128.346 | = 62,743 =

w

5. Etiquetar una grabacion

1. IMPORTANTE: es fundamental elegir un Nombre, W Graacons, et st cepacio: 1 8 (o]
Descripcion y Palabras Clave lo mas descriptivos posible
para facilitar que los alumnos encuentren la grabacion AN

2. Ejemplo: T
a. Nombre: “PROGRAMACION | — Tema 1, Variables” - e TET e ——— =S
b. Descripcidn: “Resolucion de ejercicios” . Jj— v am =@
c. Palabras Clave: “Java”, “Lenguaje de Programacion” T R T L e e =5
d. IMPORTANTE: las palabras clave utilizan un # I 7 | 222 oses| 2 | 4 @ =B

vocabulario controlado de la Biblioteca Nacional de | fiidsiin ettt e @ Bl o= s o EERE T

20.000 palabras que abarcan todas las areas de
conocimiento y conceptos. Solo es posible seleccionar palabras clave de ese vocabulario separadas por coma
e. Categorias: Es obligatorio categorizar la grabacion, al menos se deben seleccionar estos tres:
i. UNED ;

»
ol
et
2k

ii. Area de conocimiento, p.e. “E. Técnicos e y =L z =
Ingenieria” e JEAC 1| AR — 1
iii. Codigo UNESCO de la materia sobre la que e
versa la grabacién, p.e. “UNESCO — Ciencias - /
Tecnolégicas” - - gf;r::;;;:
f.  IMPORTANTE: se recomienda afiadir mas categorias “m Pg 'i
para facilitar las busquedas
i. Ademas de los tres anterior, afiadir facultad,
p.e. “E.T.S. Ing. Informatica”
ii. Ademas de los tres anterior, afadir Grado, .
p.e. “Grado en Ing. Informatica”
6. Publicar una grabacion \
1. Para publicar una grabacion en Cadena Campus es = | ==
imprescindible seleccionar al menos las 3 categorias Licencia _ \ ee ml
indicadas anteriormente - [adtantar archives v entaces | l-
2. Ademas se requiere elegir un ambito de publicacién,

habra que elegir alguno de los que comienzan por “Se _ Ambitos de publicacion
muestra en Cadena Campus....”, si tenemos dudas elegir
“Se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al
grupo de la grabacion” (sélo la veran alumnos de la
UNED)
3. Por ultimo indicar el tipo de licencia legal que queremos
asignar a la grabacidn. Son licencias Creative Commons. Si tenemos dudas elegir la mas restrictiva: “BY-NC-ND”

7. Airadir ficheros o enlaces de interés a una grabacion

1. Eltutor podra anexar a la grabacidn ficheros que considere interesantes asi como también enlaces de interés.

8. Generar ficheros MP4 y MP3 de una grabacion

1. Por defecto ademas de la grabacion que se reproduce online, se generan ficheros MP4 y MP3 para facilitar su descarga.
2. Este proceso es automatico y puede tardar dias o semanas (0JO no la publicacion de la grabacidn sino la generacién de

estos archivos). Esto se puede agilizar pulsando en el botén "GENERAR MP4"




